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TRAMITAÇÃO ADMINISTRATIVA
Passos para a apostila

A seguir descrevemos os passos administrativos que ENEB realiza para tramitar a Apostila da Haia nos seus 
títulos próprios uma vez o aluno abone o valor das taxas correspondentes.

1. Expedição do diploma e expediente acadêmico 
 
A expedição do diploma em formato físico tem as seguintes medidas: 420x297 e inclui as respectivas firmas 
dos órgãos competentes da Escola Europeia de Negócios de Barcelona- a Secretaria Acadêmica e o Diretor 
Acadêmico. Juntamente com o diploma se expede o certificado acadêmico onde constam as disciplinas 
realizadas pelo aluno e as notas obtidas.

2. Compulsão dos documentos
 
Leva-se ao notário para realizar a compulsão dos documentos administrativos outorgados ao aluno, isto é, 
se certifica que os documentos sejam cotejados notarialmente com o original e se comprova a igualdade 
entre eles. Se compulsam os diplomas e os expediente acadêmicos.



3. Apostilado
 
O colégio Notarial de Catalunha sita na Rua del Notariat (08001 Barcelona) é o organismo que outorga 
a Apostila da Haia, convertendo o diploma e o expediente acadêmico compulsados num documento 
público valido em todos os países que façam parte da Convenção de Haia.

4. Resultado
 

A Apostila de Haia é uma certificação aprovada pela Convenção de Haia de 1961 para demonstrar 
autenticidade da assinatura de um documento e permitir seu uso em países estrangeiros. Os certificados 
se anexam aos documentos originais para que estes tenham validade internacional. 
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